
Περιοριςμοί μιασ Β.Δ. ςτθν Access(1/3)

 Το όνομα ενόσ πίνακα, όπωσ και κάκε άλλου 
αντικειμζνου, μπορεί να ζχει μζγεκοσ ζωσ 64
χαρακτιρεσ.

 Το όνομα ενόσ πεδίου μπορεί να ζχει μζγεκοσ ζωσ 64 
χαρακτιρεσ.

 Κάκε πίνακασ μπορεί να ζχει ζωσ 255 πεδία.
 Ωσ προσ το πλικοσ των εγγραφϊν ςε ζναν πίνακα, δεν 

υπάρχει περιοριςμόσ. Ωςτόςο μία Β.Δ. τθσ Access δεν 
μπορεί να ζχει μζγεκοσ μεγαλφτερο από 2 GB. Αν θ Β.Δ. 
είναι πολφ μεγάλθ, αυτό το όριο μποροφμε να το 
ξεπεράςουμε δθμιουργϊντασ μία δεφτερθ Β.Δ. και ςτθ 
ςυνζχεια να τθ ςυνδζςουμε με τθν πρϊτθ.



Περιοριςμοί μιασ Β.Δ. ςτθν Access(2/3)

 Ζνασ πίνακασ μπορεί να ζχει ζωσ 32 ευρετιρια.

 Ζνα ευρετιριο με πολλά πεδία μπορεί να ζχει ζωσ 
και 10 ςτιλεσ. Το ςυνολικό όμωσ άκροιςμα των 
ςτθλϊν δε κα πρζπει να ξεπερνά τα 255 bytes.

 Μία εγγραφι δεν μπορεί να ζχει μικοσ μεγαλφτερο 
από 4 περίπου Kbytes, εκτόσ αν περιζχει πεδία 
υπομνιματοσ ι αντικείμενα OLE.

 Ζνα πεδίο κειμζνου μπορεί ζχει μικοσ ζωσ 255 
χαρακτιρεσ



Περιοριςμοί μιασ Β.Δ. ςτθν Access(3/3)

 Σε ζνα πεδίο υπομνιματοσ μποροφμε να 
αποκθκεφςουμε και να εμφανίςουμε ζωσ 64 KB 
χαρακτιρεσ. Για μεγαλφτερα κείμενα κα πρζπει να 
χρθςιμοποιιςουμε ζνα πεδίο τφπου OLE.

 Το μζγεκοσ ενόσ αντικειμζνου OLE μπορεί να είναι 
ζωσ 2 GB.

 Ο μζγιςτοσ αρικμόσ αντικειμζνων που μπορεί να 
υπάρχει ςε μία Β.Δ. είναι 32.768.

 Σε μία Β.Δ. μποροφν να ςυνδεκοφν ταυτόχρονα 
και να ζχουν πρόςβαςθ ςε αυτι ζωσ 255 χριςτεσ.



Το περιβάλλον τθσ Access



Το περιβάλλον τθσ Access



Δθμιουργία νζασ Β.Δ.

 Η διαδικαςία μιασ νζασ Β.Δ. ςτθν Access είναι 
πολφ απλι.

Φορτϊνουμε τθν Access και από το παράκυρο 
εργαςιϊν επιλζγουμε Κενή Βάςη δεδομζνων.

 Πλθκτρολογοφμε το όνομα του αρχείου τθσ Β.Δ. Η 
προζκταςθ του αρχείου είναι MDB. Όλοι οι πίνακεσ, 
φόρμεσ, ερωτιματα, εκκζςεισ, μακροεντολζσ, κλπ, 
αποκθκεφονται μζςα ςτο αρχείο αυτό.

 Αφοφ δθμιουργιςουμε τθν κενι Β.Δ. αρχίηουμε τθ 
δθμιουργία των πινάκων



Δθμιουργία πίνακα ςε προβολι ςχεδίαςθσ

 Είναι ο καλφτεροσ τρόποσ δθμιουργίασ πινάκων, 
ςε ςχζςθ με τουσ οδθγοφσ, διότι ζχουμε τθ 
δυνατότθτα να ρυκμίηουμε όπωσ κζλουμε τα 
πεδία.

 Όλοι οι πίνακεσ τουσ οποίουσ κα δθμιουργοφμε 
από τϊρα και ςτο εξισ κα είναι ςε προβολι 
ςχεδίαςθσ.

 Ζτςι κάνουμε διπλό κλικ ςτον οδθγό

ι πατάμε το πλικτρο και ςτθ ςυνζχεια
επιλζγουμε Προβολι ςχεδίαςθσ.



Δθμιουργία πίνακα ςε προβολι ςχεδίαςθσ



Ονομαςίεσ πεδίων

 Η Access μασ παρζχει ζνα μεγάλο βακμό ελευκερίασ όςον 
αφορά τισ ονομαςίεσ των πεδίων. Υπάρχουν όμωσ και 
κάποιοι περιοριςμοί τουσ οποίουσ κα πρζπει να 
αναφζρουμε. Το ίδιο επίςθσ ιςχφει και ωσ προσ τισ 
ονομαςίεσ των ςτοιχείων. Ζτςι το όνομα ενόσ πεδίου:

 Μπορεί να ζχει μικοσ μζχρι 64 χαρακτιρεσ και να περιζχει 
γράμματα, αρικμοφσ ι κενά διαςτιματα. Για παράδειγμα 
μποροφμε να γράψουμε ωσ όνομα πεδίου: Αρικμόσ Τθλεφϊνου 
1.

 Δεν επιτρζπεται όμωσ να ορίςουμε ωσ πρϊτο χαρακτιρα ενόσ 
ονόματοσ το κενό διάςτθμα.



Ονομαςίεσ πεδίων

 Δεν μποροφμε να χρθςιμοποιιςουμε τθν τελεία 
(.), το καυμαςτικό (!), τισ αγκφλεσ (*+) και το
ςφμβολο τθσ βαρείασ (`).

 Δεν επιτρζπεται επίςθσ να ειςαγάγουμε 
χαρακτιρεσ ελζγχου (τιμζσ ASCII από το 0 μζχρι 
31).

 Θα πρζπει να αποφεφγουμε να χρθςιμοποιοφμε 
κάποιεσ δεςμευμζνεσ λζξεισ όπωσ Date, Now,
Time, διότι αποτελοφν ςυναρτιςεισ τθσ Access.



Τφποι πεδίων

 Στισ Β.Δ., ςε αντίκεςθ με τα λογιςτικά φφλλα, κα 
πρζπει να ορίηουμε τον τφπο ενόσ πεδίου ανάλογα 
με τα δεδομζνα τα οποία ςκοπεφουμε να 
ειςαγάγουμε. 

 Υπάρχουν εννζα τφποι πεδίων ςτθν Access και 
ζνασ βοθκόσ, ο οποίοσ μασ κακοδθγεί για να 
δθμιουργιςουμε μία λίςτα αναηιτθςθσ τιμϊν.

 Κείμενο (Text): Μπορεί να περιζχει ζωσ 255 
αλφαρικμθτικοφσ χαρακτιρεσ.

 Υπόμνθμα (Memo): Περιζχει ςθμειϊςεισ κειμζνου 
μζχρι 64000 χαρακτιρεσ.



Τφποι πεδίων

 Αρικμόσ (Number): Περιζχει αρικμθτικά δεδομζνα 
1, 2, 4, 8 ι 16 bytes. Υπάρχουν οι εξισ κατθγορίεσ 
αρικμϊν: Byte, Ακζραιοσ, Ακζραιοσ μεγάλου 
μικουσ, Πραγματικόσ απλισ ακρίβειασ, 
Πραγματικόσ διπλισ ακρίβειασ, Αναγνωριςτικό 
αναπαραγωγισ και Δεκαδικόσ.

 Ημερομθνία/Ώρα (Date/Time): Περιζχει 
θμερομθνίεσ και ϊρεσ. Μζγεκοσ 8 bytes.

 Νομιςματικι Μονάδα (Currency): Χρθςιμοποιείται 
για δεδομζνα με χρθματικζσ τιμζσ και ακρίβεια 
μζχρι 4 δεκαδικά. Μζγεκοσ 8 bytes.



Τφποι πεδίων

 Αυτόματθ αρίκμθςθ (AutoNumber): Δθμιουργείται 
αυτόματα από τθν Access ςε κάκε νζα εγγραφι και 
αυξάνει κατά μία μονάδα επιτυγχάνοντασ ζτςι να ζχει 
μοναδικι τιμι ςε κάκε εγγραφι. Μπορεί να είναι 
όμωσ και τυχαίοσ αρικμόσ. Ζχει μζγεκοσ 4 bytes. Δεν 
μποροφμε να γράψουμε ι να αλλάξουμε τα δεδομζνα 
του πεδίου αυτοφ.

 Ναι/Όχι (Yes/Νο): Περιζχει λογικά δεδομζνα. 
Μζγεκοσ 1 bit. Η εςωτερικι τιμι είναι 1 για το Ναι ι 
0 για το Όχι.



Τφποι πεδίων

 Αντικείμενο OLE (OLE Object): Περιζχει εικόνεσ, γραφιματα, ιχουσ και 
άλλα αντικείμενα (π.χ. από το Word ι το Excel) ζωσ 1 GB.

 Υπερ-ςφνδεςθ (Hyperlink): Είναι μία διεφκυνςθ ςφνδεςθσ θ οποία μασ 
παραπζμπει ςτο Internet, ςε δίκτυο Intranet, ςε τοπικό δίκτυο ι ςε ζνα 
ζγγραφο του υπολογιςτι μασ.

 ● Οδθγόσ Αναηιτθςθσ (Lookup Wizard): Στθν ουςία δεν πρόκειται για ζνα 
ςυγκεκριμζνο τφπο δεδομζνων αλλά χρθςιμοποιείται για τθν επιλογι 
μίασ τιμισ από ζναν άλλο πίνακα ι από μία λίςτα. Ζχουμε τθ δυνατότθτα 
να επιλζγουμε τιμζσ από ζναν άλλο πίνακα ι ερϊτθμα ι να
πλθκτρολογιςουμε τθν τιμι εμείσ. Αυτόσ ο τφποσ πεδίου
χρθςιμοποιείται ςε ςυνδυαςμό με ζνα ςφνκετο πλαίςιο ι πλαίςιο 
λίςτασ.



Συμβουλζσ για τισ κατάλλθλεσ επιλογζσ πεδίων

 Παρ' όλο που ςτθν Access ζχουμε τθ δυνατότθτα να αλλάξουμε εκ 
των υςτζρων τον τφπο δεδομζνων ενόσ πεδίου, κα πρζπει πάντα 
να επιλζγουμε τον κατάλλθλο τφπο δεδομζνων με προςοχι.

 Ο τφποσ πεδίου Κείμενο μπορεί να επιλεχκεί εφόςον το κείμενο το 
οποίο κα αποκθκεφςουμε δεν ξεπερνά τουσ 255 χαρακτιρεσ. Εάν το 
κείμενο είναι μεγαλφτερο, τότε κα πρζπει να επιλζξουμε τον τφπο 
Υπομνιματοσ.

 Πεδία ςτα οποία κζλουμε να καταχωρίςουμε αρικμθτικά δεδομζνα 
και τα οποία δεν πρόκειται να ςυμμετζχουν ςε κανενόσ είδουσ 
αρικμθτικζσ πράξεισ, κα πρζπει να είναι τφπου δεδομζνων κειμζνου 
και όχι αρικμθτικοφ τφπου. Ωσ παραδείγματα τζτοιων πεδίων 
μποροφμε να αναφζρουμε τον Ταχυδρομικό Κωδικό, το ΑΦΜ, τον 
αριθμό τηλεφώνου κλπ. Ζνα από τα πλεονεκτιματα που ζχουμε είναι 
ότι μποροφμε να το διαμορφϊςουμε "κατάλλθλα", όπωσ κα δοφμε ςε 
επόμενο κεφάλαιο.



Συμβουλζσ για τισ κατάλλθλεσ επιλογζσ πεδίων

 Ο τφποσ δεδομζνων Αρικμόσ κα πρζπει να επιλζγεται όταν 
αποκθκεφουμε αρικμθτικά δεδομζνα, τα οποία 
χρθςιμοποιοφνται ςε μακθματικοφσ υπολογιςμοφσ, εκτόσ και 
αν τα δεδομζνα αφοροφν χρθματικά ποςά, οπότε κα πρζπει να 
χρθςιμοποιιςουμε τον τφπο δεδομζνων Νομιςματική μονάδα. 
Τα μζγεκοσ του πεδίου κα πρζπει να κακορίηεται με βάςθ το 
είδοσ και τθν τάξθ μεγζκουσ των αρικμϊν τουσ οποίουσ 
κζλουμε να αποκθκεφςουμε. Για παράδειγμα εάν κζλουμε να 
αποκθκεφουμε τισ βακμολογίεσ των μακθτϊν μποροφμε να 
ορίςουμε ωσ μζγεκοσ πεδίου το Byte (τιμζσ από 0-255). 
Αντίκετα εάν κζλουμε να αποκθκεφςουμε δεκαδικοφσ 
αρικμοφσ, οπωςδιποτε δεν μποροφμε να χρθςιμοποιιςουμε 
το μζγεκοσ πεδίου Ακζραιοσ διότι δεν επιδζχεται δεκαδικοφσ 
αρικμοφσ.



Συμβουλζσ για τισ κατάλλθλεσ επιλογζσ πεδίων

 Όταν κζλουμε να αποκθκεφςουμε θμερομθνίεσ, τότε 
επιλζγουμε τον τφπο δεδομζνων Ημερομθνία. Τα πεδία 
τφπου Ημερομθνίασ μποροφν να ςυμμετζχουν ςε 
υπολογιςμοφσ. Για παράδειγμα για να υπολογίςουμε 
πόςεσ μζρεσ ζμεινε ζνασ πελάτθσ ςτο ξενοδοχείο 
μποροφμε να αφαιρζςουμε τθν Ημερομηνία Άφιξησ από 
τθν Ημερομθνία Αναχϊρθςθσ.

 Ο τφποσ δεδομζνων Νομιςματικι μονάδα 
χρθςιμοποιείται κάκε φορά που ςκοπεφουμε να
αποκθκεφςουμε νομιςματικά δεδομζνα (π.χ. ςε Ευρϊ). 
Διακζτει ακρίβεια τεςςάρων δεκαδικϊν ψθφίων και 
μπορεί να ςυμμετζχει ςε αρικμθτικζσ πράξεισ.



Συμβουλζσ για τισ κατάλλθλεσ επιλογζσ πεδίων

 Ο τφποσ δεδομζνων τθσ Αυτόματθσ αρίκμθςθσ χρθςιμοποιείται από 
τθν Access για τον οριςμό τιμϊν του πρωτεφοντοσ κλειδιοφ ςε ζναν 
πίνακα. Σε κάκε νζα εγγραφι που προςκζτουμε, θ Access αποδίδει ςε 
αυτό το πεδίο μία νζα τιμι. Με αυτό τον τρόπο εξαςφαλίηεται θ 
μοναδικότθτα τθσ κάκε εγγραφισ. Ο τφποσ δεδομζνων τθσ Αυτόματθσ 
αρίκμθςθσ ζχει μία ιδιαιτερότθτα. Δεν μποροφμε να γράψουμε ςε 
αυτό το πεδίο, οφτε και να διορκϊςουμε τουσ αρικμοφσ τθσ 
αυτόματθσ αρίκμθςθσ. Στθν πράξθ δεν κα πρζπει να αςχολοφμαςτε 
κακόλου με τον αρικμό τθσ αυτόματθσ αρίκμθςθσ που κα 
εμφανίηεται ςε μία ςυγκεκριμζνθ εγγραφι. Θα πρζπει να 
αποδεχκοφμε ότι ςτθν πραγματικότθτα οι τιμζσ του πεδίου αυτοφ 
υπάρχουν για να βοθκοφν περιςςότερο τθν Access, παρά εμάσ. Κάκε 
φορά που δθμιουργοφμε ζναν πίνακα κα πρζπει πάντα το πρϊτο 
πεδίο του να είναι τφπου αυτόματθσ αρίκμθςθσ.



Συμβουλζσ για τισ κατάλλθλεσ επιλογζσ πεδίων

 Ο τφποσ δεδομζνων Ναι/Όχι χρθςιμοποιείται για τθν αποκικευςθ 
λογικϊν τιμϊν (Ναι/Όχι, Αλθκζσ/Ψευδζσ). Οι δυνατζσ τιμζσ που μπορεί 
να δεχκεί αυτόσ ο τφποσ πεδίου είναι δφο. Για παράδειγμα αντί να 
ορίςουμε ζνα πεδίο κειμζνου Φφλο ςτο οποίο θα αποθηκεφουμε ςε κάθε
εγγραφι μία από τισ τιμζσ Άνδρασ ι Γυναίκα, μποροφμε να ορίςουμε ζνα 
πεδίο Άνδρασ τφπου Ναι/Όχι ςτο οποίο κα αποκθκεφουμε μία τιμι π.χ. 
Αλθκζσ / Ψευδζσ.

 Όταν μία τιμι μπορεί να υπολογιςκεί με τθ βοικεια άλλων πεδίων, τότε 
αυτι κα πρζπει να υπολογίηεται και όχι να αποκθκεφεται ςε ζνα πεδίο 
(πεδία υπολογιςμϊν ι υπολογιηόμενα πεδία). Οι υπολογιηόμενεσ τιμζσ 
μποροφν να δθμιουργθκοφν ςε ερωτιματα ι ςε ςτοιχεία ελζγχου (π.χ. 
πλαίςια κειμζνου) ςε φόρμεσ ι εκκζςεισ. Παραδείγματα: Υπόλοιπο = 
Χρζωςη – Πίςτωςθ, Έκπτωςη = Αξία x Συντελεςτήσ Έκπτωςησ, Αξία = Τιμή 
Μονάδασ x Ποςότητα


