
Ιδιότθτεσ πεδίων

 Οι ιδιότθτεσ των πεδίων διαφζρουν ανάλογα με τον 
τφπο δεδομζνων που επιλζγουμε. Ορίηονται ςτο 
κάτω μζροσ του παρακφρου ςχεδίαςθσ του πίνακα, 
ςτθν καρτζλα Γενικζσ.



Ιδιότθτεσ πεδίων





Ιδιότθτεσ πεδίων

 Ιδιότθτα: Μζγεκοσ πεδίου (Field size)

 Κακορίηουμε το μζγιςτο μικοσ ενόσ πεδίου. Ανάλογα 
με το είδοσ των δεδομζνων που κζλουμε ν’
αποκθκεφςουμε.

 Ιδιότθτα: Μορφι (Format)

 Κακορίηουμε πϊσ κα εμφανίηονται ι κα τυπϊνονται 
τα δεδομζνα. Ανάλογα με τον τφπο δεδομζνων του 
πεδίου ζχουμε τισ εξισ περιπτϊςεισ:



Ιδιότθτεσ πεδίων

 Μορφοποιιςεισ κειμζνου



Ιδιότθτεσ πεδίων



Ιδιότθτεσ πεδίων

 Αρικμόσ και Νομιςματικι μονάδα

 Από το πτυςςόμενο πλαίςιο καταλόγου επιλζγουμε 
μία από τισ παρακάτω περιπτϊςεισ. Όταν κζλουμε να 
καταχωροφμε χρθματικά ποςά, τότε μασ ςυμφζρει να 
επιλζξουμε Ευρϊ.
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 Ημερομθνία/Ώρα

 Από το πτυςςόμενο πλαίςιο καταλόγου επιλζγουμε 
μία από τισ παρακάτω μορφζσ εμφάνιςθσ 
θμερομθνίασ ι ϊρασ.



Ιδιότθτεσ πεδίων

 Ναι/Όχι

 Μποροφμε να επιλζξουμε μία από τισ τρεισ παρακάτω 
επιλογζσ:
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 Ιδιότθτα: Δεκαδικζσ κζςεισ (Decimal places)

 Αναφζρεται ςε αρικμοφσ και νομιςματικζσ μονάδεσ. 
Κακορίηουμε πόςα δεκαδικά ψθφία κα εμφανίηει θ 
Access. Η προεπιλεγμζνθ τιμι είναι Αυτόματα. Ζτςι 
αν θ μορφι είναι νομιςματικι μονάδα, ςτακερι, 
βαςικι ι ποςοςτό, τότε ζχουμε δφο δεκαδικά ψθφία.

 Ιδιότθτα: Μάςκα ειςαγωγισ (Input mask)
 Αναφζρεται ςε κείμενο, αρικμοφσ, νομιςματικζσ 

μονάδεσ και θμερομθνίεσ/ϊρεσ. Η μάςκα ειςαγωγισ 
κακορίηει ζνα υπόδειγμα για τον τρόπο ειςαγωγισ, 
διόρκωςθσ και εμφάνιςθσ των δεδομζνων. Π.χ. 
(__/__ /__).
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 Ιδιότθτα: Λεηάντα (Caption)
 Αναφζρεται ςε όλουσ τουσ τφπουσ δεδομζνων. Με τθν ιδιότθτα 

αυτι μποροφμε να ορίςουμε μία ετικζτα με μία πλθρζςτερθ (ι και 
ςυντομότερθ) περιγραφι του ονόματοσ του πεδίου. Για 
παράδειγμα μποροφμε να αντικαταςτιςουμε το όνομα πεδίου 
CustID με την ετικζτα Κωδικόσ Πελάτη ή την Ημερομηνία 
Αναχώρηςησ με την ετικζτα Ημερ. Αναχ. (εδώ μποροφμε να 
ορίςουμε την τελεία).

 Ιδιότθτα: Προεπιλεγμζνθ τιμι (Default value)
 Κακορίηουμε μία προεπιλεγμζνθ τιμι για ζνα πεδίο. Είναι χριςιμθ 

όταν ειςάγουμε πολφ ςυχνά μία ςυγκεκριμζνθ τιμι. Ζτςι εάν εννζα 
ςτουσ δζκα μακθτζσ που καταχωροφμε ζχουν γεννθκεί ςτο νομό 
Αττικισ, ορίηουμε ωσ προεπιλεγμζνθ τιμι ςτο πεδίο Νομόσ: 
Αττικήσ
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 Ιδιότθτα: Κανόνασ επικφρωςθσ (Validation rule)
 Μποροφμε να κακορίςουμε ζναν κανόνα επικφρωςθσ για τθν ειςαγωγι 

των ςτοιχείων. Π.χ. <=20 εάν καταχωροφμε βακμοφσ μακθτϊν.

 Ιδιότθτα: Κείμενο επικφρωςθσ (Validation text)
 Εμφανίηει το κείμενο που υπάρχει κάκε φορά που παραβιάηεται ο 

κανόνασ επικφρωςθσ. Για παράδειγμα αν ο βακμόσ που κα ειςαχκεί είναι 
30, τότε κα μπορεί να εμφανιςτεί ζνα προειδοποιθτικό μινυμα, όπωσ "Ο 
βακμόσ πρζπει να είναι μικρότεροσ ι ίςοσ του 20".

 Ιδιότθτα: Απαιτείται (Required)
 Χρθςιμοποιοφμε ςε αυτι τθν ιδιότθτα τθν τιμι Yes όταν κζλουμε να 

υποχρεώςουμε το χριςτθ να ειςαγάγει μία τιμι ςε κάκε νζα εγγραφι ςε 
κάποιο πεδίο. Δεν επιτρζπουμε δθλαδι τθν κενι τιμι Null.
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 Ιδιότθτα: Μθδενικό μικοσ (Allow zero length)
 Αναφζρεται ςε πεδία κειμζνου και υπομνιματοσ. Κακορίηουμε 

εάν επιτρζπεται ι όχι το μθδενικό μικοσ τιμισ ςε ζνα πεδίο.

 Ιδιότθτα: Με ευρετιριο (Indexed)
 Με τθ δθμιουργία ευρετθρίου μποροφμε να επιταχφνουμε τισ 

αναηθτιςεισ και τισ ταξινομιςεισ. Με τθν επιλογι Ναι 
(Επιτρζπονται διπλότυπα) κακορίηουμε αν κα επιτρζπεται θ 
καταχϊρθςθ όμοιων τιμϊν ςε δφο ι περιςςότερεσ εγγραφζσ 
ενόσ πεδίου. Αντίκετα με τθν επιλογι Ναι (Δεν επιτρζπονται 
διπλότυπα) δεν επιτρζπουμε τθν καταχϊριςθ όμοιων τιμϊν 
(διπλότυπων) ςε δφο ι περιςςότερεσ εγγραφζσ ενόσ πεδίου, 
εξαςφαλίηοντασ ζτςι τθ μοναδικότθτα των τιμϊν.
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 Όταν ορίηουμε ζνα ευρετιριο ςε κάποιο πεδίο θ Access 
δθμιουργεί ςτθν πραγματικότθτα ζναν κρυφό εςωτερικό 
πίνακα, ο οποίοσ περιζχει δφο ςτιλεσ. Η πρϊτθ ςτιλθ 
περιζχει τθν τιμι του πεδίου το οποίο ζχει ευρετιριο, ενϊ 
θ δεφτερθ ςτιλθ περιζχει τθ κζςθ τθσ εγγραφισ μζςα ςτον 
πίνακα. Αν δεν υπάρχει ευρετιριο ςε κάποιο πεδίο θ 
Access κα πρζπει να ψάχνει, ςτο ςυγκεκριμζνο πεδίο, τθ
μία εγγραφι μετά τθν άλλθ, ζωσ ότου βρει τθν κατάλλθλθ. 
Αυτό φυςικά ςυνεπάγεται μεγάλεσ κακυςτεριςεισ.



Δθμιουργία του πίνακα Υπάλλθλοι



Δθμιουργία του πίνακα Υπάλλθλοι



Δθμιουργία του πίνακα Υπάλλθλοι



Οριςμόσ πρωτεφοντοσ κλειδιοφ

 Ο οριςμόσ του πρωτεφοντοσ κλειδιοφ είναι μία από τισ 
ςθμαντικότερεσ λειτουργίεσ τθσ Access. Πριν περάςουμε ςτθ 
δθμιουργία του κρίνεται ςκόπιμο να εξθγιςουμε επιγραμματικά 
τθ χριςθ του. Το πρωτεφον κλειδί είναι απαραίτθτο για να ςυνδζει 
δφο πίνακεσ μιασ Β.Δ. ϊςτε να γίνεται θ αναηιτθςθ ι θ εξαγωγι 
των δεδομζνων.

 Ζχουμε τονίςει ότι αντί να δθμιουργοφμε ζναν πίνακα για κάποια 
εφαρμογι και να ζχουμε ζτςι επανάλθψθ πλθροφοριϊν, κα 
πρζπει να δθμιουργοφμε περιςςότερουσ από ζναν πίνακεσ, ϊςτε 
να είναι μικρότεροι και κατά ςυνζπεια πιο ευζλικτοι και γριγοροι 
ςτθν επεξεργαςία των δεδομζνων τουσ.



Οριςμόσ πρωτεφοντοσ κλειδιοφ

 Το πρωτεφον κλειδί αποτρζπει τθν φπαρξθ δφο όμοιων εγγραφϊν ςε 
ζναν πίνακα.Για παράδειγμα, αν ςχεδιάςουμε μία ςχολικι εφαρμογι κα 
δθμιουργιςουμε ζναν πίνακα με τα ςτοιχεία των μακθτϊν, ζνα δεφτερο 
με τα μακιματα, ζναν τρίτο με τθ βακμολογία, ζναν τζταρτο για τισ 
απουςίεσ κ.λ.π. Όταν κα ηθτιςουμε αργότερα διάφορα ςτοιχεία για ζναν 
μακθτι, τότε το πρωτεφον κλειδί κα επιτρζπει να ζχουμε πρόςβαςθ ςτα 
δεδομζνα όλων των παραπάνω πινάκων που αφοροφν ζναν μακθτι.

 Όταν δθμιουργοφμε ζναν πίνακα ςτθν Access κα πρζπει να ορίηουμε ζνα 
πρωτεφον κλειδί (Primary Key). Η δθμιουργία ενόσ πρωτεφοντοσ κλειδιοφ 
είναι πολφ εφκολθ. Τα κλειδιά των πινάκων μασ βοθκοφν να ςυνδζουμε 
διαφορετικοφσ πίνακεσ μεταξφ τουσ.

 Θα πρζπει να ςυνθκίςουμε να επιλζγουμε ωσ πρωτεφον κλειδί το πρϊτο 
πεδίο ενόσ πίνακα, ςτο οποίο ορίηουμε ςυνικωσ ωσ τφπο δεδομζνων, 
εκείνον τθσ αυτόματθσ αρίκμθςθσ. Η διαδικαςία είναι απλι.



Οριςμόσ πρωτεφοντοσ κλειδιοφ

 Κάνουμε κλικ ςτο πεδίο ςτο οποίο κζλουμε να ορίςουμε 
ζνα κλειδί (ςτθν προκειμζνθ περίπτωςθ ςτο πεδίο Κωδικόσ 
Υπαλλήλου) και πατάμε το εικονίδιο του Πρωτεύοντος 
κλειδιού από τθ γραμμι εργαλείων.

 Στα αριςτερά του ονόματοσ εμφανίηεται θ ζνδειξθ του 
κλειδιοφ .

 Για να δθμιουργιςουμε πρωτεφοντα κλειδιά ςε 
περιςςότερα του ενόσ πεδία, πατάμε διαδοχικά τα 
πλικτρα επιλογισ γραμμϊν , τα οποία βρίςκονται 
αριςτερά των ονομάτων των πεδίων, ζχοντασ όμωσ 
πατθμζνο το πλικτρο Ctrl. Για να καταργιςουμε ζνα 
πρωτεφον κλειδί, αρκεί να πατιςουμε εκ νζου το πλικτρο.


