Πληροφορική ΙΙ
Για την μελέτη του εργαστηρίου Πληροφορική ΙΙ μπορείτε να ανατρέξετε στο βιβλίο «το Πλήρες περιβάλλον του Ελληνικού Microsoft 2003» (Joe Habraken, Εκδόσεις Γκιούρδας, 2005). Για όσους δεν το έχουν μπορούν να το δανειστούν από την βιβλιοθήκη.

Για το Word κεφάλαια-σελίδες:

· Εργασίες με στηλοθέτες και εσοχές


61-66

· Εργασίες με περιθώρια, σελίδες και διάστιχο

78-86

· Εργασία με στύλ





87-93

· κεφαλίδες, υποσέλιδα, αριθμοί σελίδων

106-111
· Δημιουργία λίστας αριθμημένη διάθρωση

118-124

· Χρήση πινάκων στο word



125-135

· Εργασία με μεγάλα έγγραφα



164-169
Για το Excel κεφάλαια-σελίδες
· Τύποι και συναρτήσεις




23-33

· Εμφάνιση αριθμών και κειμένων


62-71

· Μορφοποίηση πίνακα, μορφοποίηση υπό όρους
72-77

· Προσθαφαίρεση κελίων, γραμμών, στηλών

84-89

· Δημιουργία γραφημάτων



106-110

Για το Power Point

· Αλλαγή εμφάνισης παρουσίασης


25-30
· Εισαγωγή, διαγραφή, αντιγραφή διαφανειών

31-34
· Αναδιοργάνωση των διαφανειών παρουσίασης
35-38
· Προσθήκη και επεξεργασία κειμένου σε διαφάνεια
39-48
· Δημιουργία λίστας




54-56

· Προσθήκη γραφικών σε μια διαφάνεια

57-64

Τα αντίστοιχα κεφάλαια για όσους έχουν το βιβλίο «Χρήση Ηλεκτρονικού Υπολογιστή» (Κ.Ξαρχάκος-Δ.Καρολίδης, εκδόσεις Άβακας, 2009).
Για το Word κεφάλαια-σελίδες:

· Στηλοθέτες





288

· Αριθμημένη διάρθρωση




293+294

· Αντιγραφή μορφοποιήσεων



297

· Κεφαλίδες και υποσέλιδα



321

· Αρίθμηση σελίδων




326

· Στυλ μορφοποίησης




329

· Γραφικά






339-352

· Πίνακες






353-372

Για το Excel κεφάλαια-σελίδες

· Τύποι και συναρτήσεις




451-460, 466

· Μορφοποίηση-Εμφάνιση Φύλλου εργασίας

490-506

· Γραφήματα





518-537

Για το Power-Point
· Αναπτύσσοντας μια παρουσίαση


737-752
· Αντικείμενα σχεδίασης



789-810
· Εφέ κίνησης και προβολές



811-824
Ο Καθηγητής
